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ЗАТВЕРДЖЕНО 
Наказ Міністерства 
внутрішніх справ України 
___.___.2016 № ___ 
ІНСТРУКЦІЯ 
про порядок організації підготовки, перепідготовки і підвищення 

кваліфікації водіїв транспортних засобів 
1. Ця Інструкція встановлює порядок організації підготовки, перепідготовки і підвищення кваліфікації водіїв транспортних засобів в акредитованих закладах та їх філіях (далі – заклад), внесених до Єдиного державного реєстру МВС (далі – реєстр).
2. Підвищення кваліфікації водіїв транспортних засобів для надання послуг з перевезення пасажирів і вантажів такими засобами здійснюється у визначеному Мінінфраструктури порядку.

3. Заклади розробляють на основі типових навчальних програм, затверджених Кабінетом Міністрів України, (а вищі, професійно-технічні навчальні заклади та заклади загальної середньої освіти – також з урахуванням Державних стандартів професійно-технічної освіти) робочі програми і плани з підготовки, перепідготовки та підвищення кваліфікації водіїв транспортних засобів, що затверджуються керівниками Регіональних сервісних центрів МВС (далі - РСЦ МВС) за місцезнаходженням закладів або особами, які виконують їх обов’язки.

4. Підготовка, перепідготовка і підвищення кваліфікації водіїв можуть проводитися за денною або вечірньою (змінною) формою. 

5. Підготовка, перепідготовка водіїв транспортних засобів проводяться з числа осіб, що на момент закінчення підготовки досягнуть:

1) для керування транспортними засобами категорій A1, A – 
16-річного віку;

2) для керування транспортними засобами категорій B1, B, С1, С –   18-річного віку;

3) для керування транспортними засобами категорій BE, C1E, CE –
19-річного віку;

4) для керування транспортними засобами категорій D1, D, D1Е, DE або Т – 21- річного віку.

Відповідно до пункту 10 Порядку підготовки, перепідготовки і підвищення кваліфікації водіїв транспортних засобів, затвердженого постановою Кабінету Міністрів України від 20 травня 2009 року 
№ 487 (далі - Порядок), вищі, професійно-технічні навчальні заклади та заклади загальної середньої освіти протягом не менш як одного навчального року можуть навчати студентів та учнів, які на момент закінчення закладу досягнуть 17-річного віку, керування транспортними засобами категорій A1, A, B1, B, C1 та C за умови, що це передбачено відповідними програмами підготовки студентів та учнів. 

6. Перепідготовка водіїв для керування транспортними засобами категорій ВЕ, С1Е, СЕ, D1E або DE проводиться для осіб, які мають посвідчення водія категорій В, С1, С, D1 і D або декількох із зазначених категорій і навички керування транспортними засобами відповідної категорії більше одного року у продовж останнього часу. 

Перепідготовка водіїв для керування транспортними засобами категорії D1 проводиться для осіб, які мають посвідчення водія категорій B або C1, С і навички керування транспортними засобами із зазначених категорій більше трьох років у продовж останнього часу.

Перепідготовка водіїв для керування транспортними засобами категорії D проводиться з числа осіб, які мають посвідчення водія категорій B, C1, C, D1 або кількох з них і навички керування транспортними засобами із зазначених категорій більше трьох років у продовж останнього часу.

До навичок керування транспортними засобами у продовж останнього часу включається керування транспортним засобом з максимально допустимою перервою не більше одного місяця, якщо це підтверджено відповідними документами, а саме:

1) для осіб, що працюють водіями, - витягом з трудової книжки або довідкою з місця роботи із зазначенням дати наказу про призначення особи на посаду, дати, з якої така особа працює водієм, марки та моделі закріпленого транспортного засобу і його номерного знаку. Витяг із трудової книжки або довідка з місця роботи засвідчується підписом посадової особи підприємства і скріплюється печаткою (за наявністю);

2) для осіб, які керують власним транспортним засобом, - реєстраційними документами на такий транспортний засіб;

3) для осіб, які керують транспортними засобами, що не є їх 
власністю, - реєстраційними документами на такий транспортний засіб та документами, що надають право керування ним. 
7. Підготовка водіїв транспортних засобів з ручним керуванням з числа інвалідів або маломобільних груп населення проводиться закладом за спеціальними навчальними планами і програмами, що розробляються на основі типових навчальних програм, відповідно до Порядку забезпечення інвалідів автомобілями, затвердженого постановою Кабінету Міністрів України від 19 липня 2006 року № 999 (999-2006-п) (із змінами). 

8. Для вступу до закладу особа подає:
1) заяву на ім’я керівника такого закладу із зазначенням реєстрації місця проживання та категорії транспортного засобу, право на керування яким особа бажає отримати;

2) копію реєстраційного номеру облікової картки платника податків (копія паспорта громадянина України для особи, яка через свої релігійні переконання відмовляється від прийняття реєстраційного номера облікової картки платника податків, повідомив про це відповідному контролюючому органові та має відмітку в паспорті громадянина України);
4) медичну довідку щодо придатності до керування транспортним засобом за формою, визначеною Положенням про медичний огляд кандидатів у водії та водіїв транспортних засобів, затвердженим наказом Міністерства охорони здоров’я України, Міністерства внутрішніх справ України від 31 січня 2013 року № 65/80, зареєстрованим в Міністерстві юстиції України 22 лютого 2013 року за № 308/22840;
5) одну кольорову фотокартку розміром 3,5 х 4,5 см.

Для перепідготовки і підвищення кваліфікації водіїв подаються, крім зазначених документів, засвідчена в установленому порядку копія посвідчення водія, а у разі навчання на категорію, що потребує відповідних навичок керування транспортними засобами нижчої категорії - додатково документ, що підтверджує навички керування транспортними засобами у продовж останнього часу.
Паспорт громадянина України або документ, що посвідчує особу та підтверджує її громадянство або спеціальний статус пред’являється особисто.

9. Особи, які вступили до закладу, комплектуються в групи з підготовки, перепідготовки та підвищення кваліфікації водіїв транспортних засобів (далі - група) чисельністю не більше як 30 осіб. 
Особи, які проходять підготовку за 20-годинним курсом навчання керування у навчальні групи не комплектуються.
10. Заклад зобов’язаний зареєструвати до початку занять списки груп  та осіб, які для відкриття нижчих категорій бажають пройти у закладі 
20-годинний курс навчання керування відповідним транспортним засобом, 
у територіальному органі з надання сервісних послуг МВС за його місцезнаходженням. 
Список групи (додаток 1) та відомості про осіб, які для відкриття нижчих категорій бажають пройти у закладі 20-годинний курс навчання керування відповідним транспортним засобом (додаток 2), подаються закладом для реєстрації до територіального сервісного центру МВС (далі - ТСЦ МВС) в роздрукованому або до реєстру в електронному вигляді з обов’язковим використанням електронного цифрового підпису.

У разі відмови в реєстрації навчальної групи або осіб, які для відкриття нижчих категорій бажають пройти у закладі 20-годинний курс навчання керування відповідним транспортним засобом, складається окрема письмова відповідь про підставу відмови в їх реєстрації, яка підписується уповноваженою посадовою особою ТСЦ МВС та реєструється в установленому порядку.

У разі внесення Головним сервісним центром МВС (далі – ГСЦ МВС) до Єдиного державного реєстру МВС (далі – реєстр) інформації щодо тимчасового припинення дії сертифіката про державну акредитацію закладу з підготовки, перепідготовки та підвищення кваліфікації водіїв (далі – сертифікат) або його анулювання, реєстрація списків груп та осіб, які для відкриття нижчих категорій бажають пройти у закладі 20-годинний курс навчання керування відповідним транспортним засобом, не проводиться до прийняття відповідного рішення акредитаційною комісією.

11. Заняття, що передбачені робочими програмами та планами, проводяться відповідно до розкладу, а практичні заняття з керування учбовими транспортними засобами - до графіків черговості керування транспортними засобами.

Основним документом обліку підготовки, перепідготовки та підвищення кваліфікації водіїв у закладі є журнал обліку успішності теоретичної підготовки (перепідготовки) та відвідування занять з практичних навичок керування транспортними засобами.

Також облік ведеться в індивідуальних картках обліку навчання на тренажерах і керування транспортними засобами.

12. Для відкриття нижчих категорій водій повинен закінчити 
20-годинний курс навчання керування відповідним транспортним засобом.

Після закінчення 20-годинного курсу навчання керування транспортними засобами відповідної категорії закладом видається свідоцтво про закінчення закладу з підготовки, перепідготовки і підвищення кваліфікації водіїв за зразком, наведеним у додатку до Положення про порядок видачі посвідчень водія та допуску громадян до керування транспортними засобами, затвердженого постановою Кабінету Міністрів України від 08 травня 1993 року № 340 (далі - свідоцтво про закінчення закладу). При цьому у графах свідоцтва «правила дорожнього руху» 
та «будова, експлуатація і технічне обслуговування автомобіля» робиться запис «не передбачено», а в графі «практичне керування автомобілем» робиться запис «20 год.».
13. Після закінчення навчання за робочими програмами і планами з підготовки, перепідготовки та підвищення кваліфікації водіїв транспортних засобів особи допускаються до складання іспитів у закладі. 
14. Іспити зі знань Правил дорожнього руху, затверджених постановою Кабінету Міністрів України від 10 жовтня 2001 року № 1306 (далі - Правила дорожнього руху), у закладі проводяться за екзаменаційними білетами.

Іспити з практичного керування транспортними засобами у закладі проводяться у два етапи (за винятком іспитів з практичного керування транспортними засобами категорій A1, A, В1): на майданчику для навчання з початкового керування, а потім на маршруті в умовах дорожнього руху.

Іспити з практичного керування транспортними засобами категорій A1, A, В1 в закладі проводяться тільки на майданчику для навчання з початкового керування.

Результати іспитів у закладі оформляються протоколом іспитів осіб, що закінчили підготовку, перепідготовку і підвищення кваліфікації водіїв транспортних засобів (далі - протокол іспитів) (додаток 3). 

15. На підставі протоколу іспитів особі видається свідоцтво про закінчення закладу. 
Замість втраченого свідоцтва про закінчення закладу заклад після перевірки факту видачі раніше такого свідоцтва особі, яка заявила про його втрату, оформлює та видає нове. Інформація про втрачене свідоцтво про закінчення закладу вноситься ТСЦ МВС до реєстру.
16. Свідоцтво про закінчення закладу заповнюється чорнилом (кульковою ручкою) або роздруковується з використанням комп'ютерної техніки. Оформлення та видача свідоцтв про закінчення закладу здійснюються в порядку зростання номерів. 

17. Після складання іспитів у закладі керівник закладу або уповноважена ним особа подає до ТСЦ МВС на кожного слухача індивідуальні картки обліку навчання на тренажерах і керування транспортними засобами, журнали обліку успішності теоретичної підготовки та відвідування занять з практичних навичок керування транспортними засобами та протокол іспитів.

Відомості про видані свідоцтва про закінчення закладу передаються до ТСЦ МВС у роздрукованому або в електронному вигляді з обов’язковим використанням електронного цифрового підпису.

Після перевірки працівниками ТСЦ МВС наданих закладом  документів, відомості про видані свідоцтва про закінчення закладу вносяться до реєстру. 

18. До складення іспитів у ТСЦ МВС допускаються слухачі, які успішно склали заліки та іспити в закладі.
Якщо особа не пройшла в повному обсязі курс навчання за програмами з підготовки, перепідготовки та підвищення кваліфікації водіїв транспортних засобів, вона не допускається до складання іспитів у ТСЦ МВС.

19. Для складання слухачами іспитів у ТСЦ МВС заклад подає заяву.

Заява подається в десятиденний термін з моменту закінчення відповідної підготовки.

20. У визначений ТСЦ МВС день, але не пізніше, ніж десять днів з моменту подання закладом заяви про складання іспитів у ТСЦ МВС, заклад представляє групи до ТСЦ МВС для складання іспитів на отримання національного посвідчення водія України.

21. Якщо особи в ТСЦ МВС не склали іспити із знань Правил дорожнього руху або керування транспортними засобами, вони допускаються до повторного складання іспитів на отримання посвідчення водія не раніше ніж через п’ять календарних днів.

22. Документи, пов'язані з підготовкою, перепідготовкою та підвищенням кваліфікації водіїв транспортних засобів, і оформлені екзаменаційною комісією закладу протоколи зберігаються в закладі протягом трьох років.

23. Бланки свідоцтва про закінчення закладу виготовляються централізовано за замовленням ГСЦ МВС.

Виготовлення таких бланків здійснюється друкарським способом із зазначенням серії та типографського порядкового номера. 
ГСЦ МВС передає у відповідності до потреб бланки свідоцтва про закінчення закладу в РСЦ МВС. 
РСЦ МВС забезпечують облік одержання бланків свідоцтв про закінчення закладу, їх зберігання та видачу закладам. 
РСЦ МВС за допомогою реєстру здійснює моніторинг використання закладами бланків свідоцтва про закінчення закладу.

24. Для отримання бланків свідоцтв про закінчення закладу його керівник подає до РСЦ МВС заяву (додаток 4) .

Розгляд заяв щодо видачі бланків свідоцтв про закінчення закладу здійснюють посадові особи РСЦ МВС, при цьому перевіряються правильність заповнення заяви, достовірність внесених даних, наявність державної акредитації закладу та за допомогою реєстру перевіряє залишок бланків таких свідоцтв у закладу і кількість зареєстрованих осіб, які проходять підготовку, перепідготовку і підвищення кваліфікації у закладі. 
На підставі проведеного моніторингу відомостей з реєстру щодо залишку бланків свідоцтв про закінчення закладу та кількості зареєстрованих осіб, які проходять підготовку, перепідготовку і підвищення кваліфікації у закладі, РСЦ визначає фактичну потребу закладу у бланках таких свідоцтв, що не може бути меншою від кількості вказаних осіб.

25. Закладу у видачі бланків свідоцтва про закінчення закладу відмовляється, якщо:

1) дані, зазначені у заяві, поданій закладом, не відповідають даним про заклад, внесеним до реєстру;

2) термін дії сертифіката закінчився або сертифікат анульовано;

3) не здійснено оплату за бланки свідоцтв про закінчення закладу. 

26. У разі відмови у видачі закладу бланків свідоцтв про закінчення закладу надається письмова відповідь із зазначенням причин та підстав відмови. 

27. Для отримання в РСЦ МВС бланків свідоцтв про закінчення закладу особа, яка уповноважена закладом, пред’являє особисто паспорт або документ, що посвідчує її особу, доручення на отримання бланків свідоцтв про закінчення закладу та квитанції про сплату їх вартості.

28. У РСЦ МВС видача закладу бланків свідоцтв про закінчення закладу здійснюється за книгою обліку видачі РСЦ МВС бланків свідоцтв про закінчення закладу з підготовки, перепідготовки та підвищення кваліфікації водіїв транспортних засобів (додаток 5).

Інформація про видані бланки свідоцтв про закінчення закладу вноситься до реєстру.

29. У закладі облік отримання бланків свідоцтв про закінчення закладу ведеться в книзі обліку надходження і витрачання бланків свідоцтв про закінчення закладу з підготовки, перепідготовки та підвищення кваліфікації водіїв транспортних засобів (додаток 6). Така книга повинна бути прошнурована, аркуші – пронумеровані. На внутрішньому боці обкладинки книги робиться відмітка про загальну кількість аркушів у книзі, яка підписується керівником РСЦ МВС та скріплюється печаткою РСЦ.
Записи в книзі обліку видачі РСЦ МВС бланків свідоцтв про закінчення закладу з підготовки, перепідготовки та підвищення кваліфікації водіїв транспортних засобів та книзі обліку надходження і витрачання бланків свідоцтв про закінчення закладу з підготовки, перепідготовки та підвищення кваліфікації водіїв транспортних засобів здійснюються чорнилом (кульковою ручкою). Усі реквізити заповнюються розбірливо.

Бланки свідоцтв про закінчення закладу зберігаються в закладі за місцем здійснення діяльності в пристосованому для цього приміщенні, забезпеченому сейфом або металевою шафою. 

У неробочий час кімнати та  сейфи (металеві шафи), де зберігаються бланки свідоцтв про закінчення закладу, мають бути опечатані печаткою особи, яка відповідає за їх отримання і видачу. 
Видача заповнених свідоцтв про закінчення закладу особам, які закінчили заклад, фіксується в протоколі іспитів.
30. Помилки допущені в книзі обліку видачі РСЦ МВС бланків свідоцтв про закінчення закладу з підготовки, перепідготовки та підвищення кваліфікації водіїв транспортних засобів та книзі обліку надходження і витрачання бланків свідоцтв про закінчення закладу з підготовки, перепідготовки та підвищення кваліфікації водіїв транспортних засобів виправляються шляхом закреслення помилкового запису і внесення нового, який підтверджується підписом особи, що зробила виправлення.

Терміни зберігання книги обліку видачі РСЦ МВС бланків свідоцтв про закінчення закладу з підготовки, перепідготовки та підвищення кваліфікації водіїв транспортних засобів у РСЦ МВС та книги обліку надходження і витрачання бланків свідоцтв про закінчення закладу з підготовки, перепідготовки та підвищення кваліфікації водіїв транспортних засобів у закладі становлять 60 років після їх закінчення.

31. Бланки свідоцтв про закінчення закладу, зіпсовані при заповненні, знищуються шляхом вирізання фрагменту з серією та номером із бланка вказаного свідоцтва та знищення решти бланку способом, що унеможливлює його повторне використання.

Вирізана частина бланку свідоцтва про закінчення закладу вклеюється в акт про знищення зіпсованих бланків свідоцтв про закінчення закладу з підготовки, перепідготовки та підвищення кваліфікації водіїв транспортних засобів (додаток 7), який складається комісією закладу та затверджується відповідальною посадовою особою РСЦ МВС. Оригінал акта зберігається у закладі, а його копія – в наглядовій справі закладу в РСЦ МВС.

Інформація про знищенні бланки свідоцтв про закінчення закладу вноситься працівником РСЦ МВС до реєстру. 

32. При втраті або викраденні бланків свідоцтв про закінчення закладу керівник закладу негайно інформує про це територіальний орган Національної поліції і РСЦ МВС за місцем знаходження закладу з викладенням обставин, за яких їх втрачено чи викрадено, із зазначенням кількості, серій та номерів таких бланків.

РСЦ МВС вносить інформацію про втрату чи викрадення бланків свідоцтв про закінчення закладу до реєстру.

33. У разі припинення закладом своєї діяльності з підготовки, перепідготовки та підвищення кваліфікації водіїв транспортних засобів невикористані бланки свідоцтв про закінчення закладу вважаються недійсними, про що працівниками ГСЦ МВС вноситься відповідна інформація до реєстру.

Плата за невикористані бланки свідоцтв про закінчення закладу 
не повертається.

В.о. директора Головного

сервісного центру МВС                                                                 В.А. Криклій
